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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в целях защиты персональных 

данных обучающихся ПОУ «Новороссийская морская школа ДОСААФ 

России» (далее – НМШ ДОСААФ России), а также родителей либо законных 

представителей, обучающихся младше 18 лет от несанкционированного 

доступа, неправомерного использования и утраты.  

1.2. Настоящее Положение устанавливает порядок получения, учета, 

обработки, хранения персональных данных обучающихся НМШ ДОСААФ 

России, а также родителей либо законных представителей, обучающихся 

младше 18 лет. 

1.3. Положение разработано в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» и 

иных нормативно правовых актов, регулирующих использование 

персональных данных. 

1.4. Персональные данные относятся к категории конфиденциальной 

информации. Режим конфиденциальности персональных данных снимается в 

случаях обезличивания или по истечении 75 лет срока хранения, если иное не 

определено законом. 

 

2. Состав персональных данных. Перечень документов, содержащих 

персональные данные обучающихся 

2.1. К персональным данным обучающихся, а также родителей либо 

законных представителей обучающихся младше 18 лет, относятся любые 

сведения о них, включая: фамилию, имя, отчество, данные о поле, дате 

рождении, гражданстве, типе документа, удостоверяющем личность (его 

серии, номере, дате и месте выдачи), адрес регистрации по месту жительства 

и фактический адрес проживания, номера телефонов: домашнего и 

мобильного, сведения об образовании, сведения о здоровье, необходимые для 

определения допуска к обучению, профессиональной переподготовке, 

повышении квалификации, данные о семейном положении, составе семьи, 



необходимые для предоставления законодательно установленных льгот, 

отношение к воинской обязанности, СНИЛС, ИНН, а также сведения о 

трудовой деятельности либо об обучении в образовательных учреждениях.  

2.2. Персональные данные обучающихся, а также родителей либо 

законных представителей, обучающихся младше 18 лет, содержатся в 

следующих документах: 

- паспорт, либо другой документ, удостоверяющий личность; 

- свидетельство о рождении для обучающихся младше 14 лет; 

- страховое свидетельство государственного пенсионного страхования 

(СНИЛС); 

- свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (ИНН); 

- документ об образовании, квалификации; 

- документы воинского учета. 

А также иные документы, которые могут выступать в качестве носителей 

персональных данных.  

 

3. Требования к обработке персональных данных 

3.1. Все персональные данные передаются лично обучающимися (для лиц, 

младше 18 лет – родителем либо законным представителем) и подлежат 

обработке с его письменного согласия. Бланк согласия выдается в учебном 

отделе НМШ ДОСААФ России либо графы, необходимые для заполнения 

(дачи согласия), прописываются непосредственно в договоре на обучение.  

3.2. Обработка персональных данных обучающихся, а также родителей 

либо законных представителей, обучающихся младше 18 лет, – это получение, 

хранение (на бумажных и электронных носителях), систематизация, 

обновление, использование (в т.ч. передача третьим лицам для обмена 

информацией) персональных данных обучающихся (родителей либо законных 

представителей обучающихся младше 18 лет), а также осуществление любых 

иных действий, предусмотренных действующим законом Российской 

Федерации. 



3.3. Обработка персональных данных обучающихся, а также родителей 

либо законных представителей обучающихся младше 18 лет,   осуществляется 

в целях оформления и регулирования образовательного процесса, 

осуществления бухгалтерских операций (прием оплаты за обучение, 

исчисления и уплаты налоговых платежей, предоставления льгот по оплате и 

др.), обеспечения безопасных условий обучения, обеспечения сохранности 

здоровья обучающихся, обеспечения сохранности имущества, 

принадлежащего образовательному учреждению, контроля требований к 

дисциплине и др. 

3.4. Обработка персональных данных обучающихся, а также родителей 

либо законных представителей, обучающихся младше 18 лет, может 

осуществляться в НМШ ДОСААФ России как неавтоматизированным, так и 

автоматизированным способом обработки. 

3.5. Образовательное учреждение не имеет права получать и обрабатывать 

персональные данные, касающиеся политических, религиозных и других 

убеждений обучающихся (родителей либо законных представителей, 

обучающихся младше 18 лет), а также их частной жизни.  

3.6. Защита персональных данных обучающихся, а также родителей либо 

законных представителей, обучающихся младше 18 лет, от неправомерного 

использования и утраты обеспечивается образовательным учреждением в 

порядке, установленном законом. 

 

4. Хранение и доступ к персональным данным 

4.1. Персональные данные каждого обучающегося, а также родителей 

либо законных представителей обучающегося младше 18 лет, хранятся на 

бумажном носителе в личном деле, а также в результате автоматизированной 

обработки на электронных носителях (ПК) в учебном отделе и бухгалтерии 

НМШ ДОСААФ России. 



4.2. Доступ к бумажным, а также электронным носителям с 

персональными данными обучающихся (родителей либо законных 

представителей, обучающихся младше 18 лет) имеют: 

- начальник НМШ ДОСААФ России; 

- главный бухгалтер; 

- ведущий бухгалтер; 

- заместитель начальника по учебно-производственному процессу; 

- специалист по учебно-методической работе; 

- старший водолазный специалист; 

- преподаватели; 

- тренера-преподаватели; 

- инструктор по плаванию; 

- медицинские сестры.  

Перечень лиц с указанием ФИО и должностей, имеющих право доступа к 

персональным данным обучающихся, а также родителей либо законных 

представителей, обучающихся младше 18 лет, содержится в Приложении 1 к 

настоящему Положению.  

4.3. Внешний доступ к персональным данным обучающихся, а также 

родителей либо законных представителей, обучающихся младше 18 лет, в 

сфере своей компетенции имеют контрольно-надзорные органы, при условии 

предоставления документов, являющихся основанием проведения проверки.  

 

5. Передача персональных данных 

5.1. При передаче персональных данных обучающихся, а также родителей 

либо законных представителей, обучающихся младше 18 лет, лица, имеющие 

доступ к указанным персональным данным, обязаны соблюдать следующие 

требования: 

5.1.1. не сообщать персональные данные обучающегося без его 

письменного согласия (либо письменного согласия родителя или законного 

представителя, обучающегося младше 18 лет), кроме случаев, когда это 



необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью 

обучающегося, а также в случаях, установленных федеральным законом; 

5.1.2. предупреждать лиц, получивших персональные данные 

обучающихся, а также родителей либо законных представителей, 

обучающихся младше 18 лет, о том, что эти данные могут быть использованы 

лишь в целях, для которых они сообщены, и требовать от этих лиц 

подтверждения того, что это правило соблюдено; 

5.1.3. не сообщать персональные данные обучающихся, а также 

родителей либо законных представителей, обучающихся младше 18 лет, в 

коммерческих целях; 

 

6. Права обучающегося (родителей либо законных представителей, 

обучающихся младше 18 лет) в области обращения с персональными 

данными 

 

6.1. Обучающийся (родитель либо законный представитель 

обучающегося младше 18 лет) имеет право на: 

6.1.1. получение полной информации о своих персональных данных и их 

обработке; 

6.1.2. свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, 

включая получение копии любой записи, их содержащей; 

6.1.3. заявление требования об исключении либо исправлении неполных, 

недостоверных персональных данных; 

6.1.4. определение своих представителей для защиты персональных 

данных; 

6.1.5. отзыв своего согласия на обработку персональных данных; 

6.1.6. обжалование в суде неправомерных действия либо бездействия лиц, 

имеющих доступ к персональным данным обучающихся, а также родителей 

либо законных представителей, обучающихся младше 18 лет, при обработке и 

защите персональных данных.  



 

7. Ответственность за нарушение правил обработки и защиты 

персональных данных 

7.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, 

обработку и защиту персональных данных обучающихся, а также родителей 

либо законных представителей, обучающихся младше 18 лет, привлекаются к 

дисциплинарной и материальной ответственности в порядке, установленном 

федеральными законами, а также привлекаются к гражданско-правовой, 

административной и уголовной ответственности в порядке, установленном 

федеральными законами.  

 

8. Заключительные положения 

8.1. Настоящее Положение и изменения к нему утверждаются приказом 

начальника НМШ ДОСААФ России. 

 


